
 
Description of Qualification, Experience, Age & Remuneration for each post.  

 
Project Coordination and Management Unit 

 

1. Procurement Expert -1post 

Qualification A Master’s degree in Engineering, Law, Finance, Business Management, 

Commerce, Agriculture - A certificate in  WB/ ADB procurement procedure, 

issued by any reputed national / international agency 

Experience 08 Years and above Procurement related work in Cooperative Sector / 

Government / Private sector / NGOs of which minimum 5 years should be 

working on a World Bank / other International development agency funded 

project. 

Age Age of the candidate should not be more than 50 years as on 1st February 2025. 

Remuneration Per month - Upto Rs. 200000/- 

2. Associate - Information Technology – 1 Post 

Qualification Graduate in Computer Science / IT. 

Experience Minimum 03 years experience of which 2 years in programming and software 

development and knowledge of Hardware maintenance. 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 1st  February   2025. 

Remuneration Per month - Upto Rs. 60000/- 

 
 

Project implementation unit, Agriculture - Director ATMA, Pune 
 

1. Crop Analyst,  Horticulture – 1 Post   

Qualification Post graduate in Economics /Agri. Economics / Statistics / Econometrics.    

Experience Minimum 05 years experience of which 3 years in  Agriculture/Horticultural 

commodity data analysis and familiar to use statistical package for 

econometric analysis  

e.g. "R",  Reviews, SPSS etc.  Preference will be given to the candidate 

having work experience in World Bank or externally aided project. 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 1st Feb 2025 

Remuneration Per month - UptoRs. 1,50,000/- 

 
 

Project Implementation Unit - VSTF, Mumbai / Pune 
 

1. Procurement Officer – 1 Post  

Qualification Any Graduate with Certificate in Public Procurement Program of  World Bank. 

Experience Minimum 03 years’ experience of which 2 years experience in procurement 

/procurement audit work in World Bank or any other externally aided project. 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 1st  February   

2025. 

Remuneration Per month - Upto Rs. 75,000/- 

 
 
 
 



 
 
 

Project Implementation Unit - MAVIM, Mumbai 
 

1. Nodal Officer  1 post (PIU MAVIM) 

Qualification • Post graduate degree in business administration/ Post graduate degree in 

any stream (or) 

Post graduate in  agricultural economics/  agri-business/ veterinary science 

Experience   • At least 7 years of work experience and 6 years in private sector business 

development and value chain management type jobs. Experience in 

managing and executing large funded projects is preferred. Excellent 

command over computer is must.  

• At least 5 years of work experience and 4 years in private sector business 

development and value chain management type jobs. Experience in 

managing and executing large funded projects is preferred. Excellent 

command over computer is must.  

• Proficiency in English & Marathi language (both written & spoken) 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 1st Feb  2025 

Remuneration Per month - Upto Rs. 1,00,000/- 

2. Agri Value Chain Specialist- 1 post (PIU MAVIM) 

Qualification Post graduate degree in business administration/ Post graduate degree in 

any stream (or) 

Post graduate in agricultural economics/ agri-business 

Experience At least 5 years of work experience and 4 years in executing value chain 

development project. Experience in validating & evaluating project will be 

essential. Experience in managing and executing large funded projects is 

preferred. Excellent command over computer is must. 

At least 4 years of work experience and 3 years in executing value chain 

development project. Experience in validating & evaluating project will be 

essential. Experience in managing and executing large funded projects is 

preferred. Excellent command over computer is must. 

Proficiency in English & Marathi language (both written & spoken) 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 01st Feb 2025. 

Remuneration Per month - UptoRs. 75,000/- 

3 . Assistant – 1 post (PIU MAVIM) 

Qualification Graduate with MSCIT, English 40wpm & Marathi 30wpm typing speed certificate.  

Experience Minimum 02 years experience in office assistance  

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 01st Feb 2025. 

Remuneration Per month – Upto Rs. 30,000/-  

 
 

 

 

 

 

 



 

Regional Project Implementation Unit (RIU) 

1. Supply Chain & Value Chain  Expert   

Qualification Graduate in Agriculture & allied field with MBA (Marketing) / PGDM (Supply Chain 

Management/ Marketing) / PGDABM. 

Experience Minimum 03 years experience of which 2 years in   Agriculture commodity Supply 

/  Value Chain Management. Preference will be given to the candidate having 

work experience in World Bank or externally aided project. 

Age Age of the candidate should not be more than 45 years as on 1st Feb 2025  

Remuneration Per month – Upto Rs. 75,000/- 

2 . Procurement Officer     

Qualification   Any Graduate with certificate in procurement procedure for World Bank or 

externally funded projects. 

Experience Minimum 03 years experience of which 2 years in procurement /procurement 

audit in Co-operative / Government / Private / NGO sector. Preference will be 

given to the candidate having work experience in World Bank or externally aided 

project. 

Age  Age of the candidate should not be more than 40 years as on 01st Feb  2025 

Remuneration  Per month – Upto Rs. 50,000/- 

3. Accountant   

Qualification B.Com, with  Computerised Accounting Course  in Tally with MSCIT. 

Experience Minimum 02 years experience of which 1 year in   Accounting with Tally Software. 

Preference will be given to the candidate having work experience in World Bank 

or externally aided project and having good typing skill of English & Marathi. 

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 1st Feb 2025 

Remuneration Per month – Upto Rs. 25,000/- 

4.  Assistant     

Qualification Graduate with MSCIT, English 40wpm & Marathi 30wpm typing speed 

certificate. 

Experience Minimum 02 years experience in office assistance 

 

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 1st Feb 2025 

Remuneration Per month – Upto Rs. 20,000/- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



District  Implementation Unit 
 

1. Accountant      

Qualification B.Com, with Computerised Accounting Course in Tally with MSCIT.  

Experience Minimum 03 years experience of which 2 years in   Accounting with Tally 

Software. Preference will be given to the candidate having work experience in 

World Bank or externally aided project and having good typing skill of English & 

Marathi. 

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 1st Feb  2025 

Remuneration Per month – Upto Rs. 30,000/- 

2. Computer Operator     

Qualification Graduate with MSCIT, English 40wpm & Marathi 30wpm typing speed 

certificate.  

Experience Minimum 02 years experience as computer operator and office work.  

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 01st Feb  2025. 

Remuneration Per month – Upto Rs. 25,000/-  

 
Project Implementation Unit -MSWC 

 

3 . Assistant -PIU MSWC 

Qualification Graduate with MSCIT, English 40wpm & Marathi 30wpm typing speed certificate.  

Experience Minimum 02 years experience in office assistance  

Age Age of the candidate should not be more than 40 years as on 01st Feb 2025. 

Remuneration Per month – Upto Rs. 30,000/-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

पदाचे कर्तव्य व जबाबदाऱ्या  
Procurement 
Expert -PCMU 

1.  प्रकल्पातील संपादन प्रक्रियेचे धोरण ननश्चचत करणे.  
2. प्रकल्प समन्वयन व व्यवस्थापन कक्ष स्तरावरील सवव संपादन प्रक्रिया पार पाडणे . 
3.  प्रकल्पातील अधधकारी / कमवचारी,  समुदाय आधारीत संस्था यांना संपादन प्रक्रियेबाबत  

मार्वदर्वन  व सननयंत्रण करणे, संपादन प्रक्रियेबाबतचा अहवाल सादर करणे. 
4. प्रकल्पाचा वार्षवक संपादन आराखडा  तयार करुन त्यास मान्यता घेणे.   
5. प्रकल्पातील अधधकारी / कमवचारी,  समदुाय आधारीत संस्था यांना संपादन प्रक्रियेबाबत  

प्रशर्क्षण देणे. 
6. संपादन प्रक्रियेतील  र्वर्वध प्रकारच्या घटकांसाठी ननर्वदा दस्तऐवजाचे प्रारूप तयार करणे. 
7. प्रकल्पांतर्वत ई ननर्वदा संकेतस्थळावर अधधका-याची वापरकताव म्हणून नोंदणी, तसेच GeM 
8. पोटवलवर अधधका-याची नोंदणी करणे. 
9. प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष स्तरावर होणा-या संपादन प्रक्रियेमधे्य क्रवत्तीय मयातदेनुसार क्रनक्रवदा 

दस्तऐवज प्रारूप, र्ांक्रिक मूल्यमापन अहवाल व आक्रथतक मूल्यमापन अहवाल,कायातदेश/पुरवठा 

आदेश मसुदा या टप्यावर पूवत मान्यर्ा देणे. 

10. प्रकल्पांर्र्तर्च्या संपदान प्रक्रियेच्या अनुषंर्ाने जार्क्रर्क बँक व प्रकल्प यांच्या मधे्य समन्वय साधने. 

Associate - 
Information 
Technology -
PCMU 

1.  र्वर्वध स्त्रोतांकडून डेटा डाउनलोड करण्यासाठी योग्य सॉफ्टवेअर तयार करणे 
2. डेटा प्रसारासाठी साधे ॲप्स आणण डॅर्बोडव तयार करणे. 
3. आवचयक संर्णक हाडववेअर आणण सॉफ्टवेअरच्या प्रकल्पासाठी आणण देखभालीसाठी IT आणण 

हाडववेअर संबंधधत समथवन प्रदान करा. 
4. IT संबंधधत क्रियाकलापांचे समन्वय साधणे उदा. प्रकल्पासाठी वेबसाइट अपग्रेड, शलकं्स तयार 

करणे आणण ऑनलाइन मीटटरं् आयोश्जत करणे, डेटा र्ेअरररं् इ. 
Crop Analyst,  
Horticulture –
PIU Agri 

1.  र्वर्वध प्राथशमक आणण दयु्यम स्त्रोतांकडून ननवडलेल्या फलोत्पादन र्पकांचा डेटा संकशलत करणे 
आणण संकशलत करणे जसे की NSSO, कमोडडटी एक्सचेंज, असोशसएर्न, ननयावतदार आणण 
APMC माकेट इ. 

2. आवक आणण क्रकमतींचे र्वचलेषण (Trend, Seasonality, cyclical variations, share in 
production, उत्पादनातील वाटा - भारत, राज्य आणण श्जल्हा, क्रकमतीतील अश्स्थरता, बाजार 
एकत्रीकरण) 

3. र्वर्वध अहवाल, क्रकंमत अंदाज अहवाल, मार्णी-पुरवठा अंदाज अहवाल  तयार करणे आणण 
र्वर्वध भार्धारकांना म्हणजे र्ेतकरी, FPO आणण धोरण ननमावत्यांना त्यांच्या र्रजेनुसार 
प्रसाररत करणे. 

4. र्वर्वध भार्धारकांना भेट देऊन डेटा उत्पादनांची अचूकता आणण फायदयांचे मूल्यांकन 
करण्यासाठी सवेक्षण करणे. 

5. संर्ोधन अभ्यास, दस्तऐवजीकरण आणण केस स्टडीजचा प्रसार, यर्ोर्ाथा आणण प्रकल्पातून 
उदयास येणारे नार्वन्यपूणव कृषी मॉडेल डडझाइन आणण र्वकशसत करणे. 

Procurement 
Officer -VSTF 

1. प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष स्तरावर करण्यात येणार् या संपादन बाबींचा दरवषी संपादन आराखडा 
तयार करून तो प्रकल्प समन्वयन व व्यवस्थापन कक्षास सादर करणे. 

2. प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष स्तरावर करण्यात येणार् या सवव संपादन बाबींची संपादन प्रक्रिया 
र्वटहत संपादन मार्वदर्वक सूचनेनुसार वेळेवर पूणव करणे.   



3. संपादन प्रक्रियेमध्ये र्वत्तीय मयावदेनुसार ननर्वदा दस्तऐवज प्रारूप, तांत्रत्रक मूल्यमापन अहवाल 
व आधथवक मूल्यमापन अहवाल,कायावदेर्/पुरवठा आदेर् मसुदा या टप्यावर पूवव मान्यता 
देण्याबाबत कायववाही करून त्यास सक्षम प्राधधका-याच्या मान्यतेने त्यास पूवव मंजुरी देणे. 

4. ननर्वदा प्रक्रियेच्या पदधतीनुसार तसेच र्वत्तीय मयावदेनुसार पूवव मान्यतेचे प्रस्ताव प्रकल्प 
समन्वयन व व्यवस्थापन कक्षास पूवव मंजूरीकररता सादर करणे, मंजुरी शमळाल्यानंतर त्यानुसार 
प्रकल्प अंमलबजावणी कक्ष स्तरावर होणारी संपूणव संपादन प्रक्रिया करणे.  

5. व्ही. एस. टी. एफ. च्या सी. बी. ओ. स्तरावरील होणार्या संपादन प्रक्रियेचे सननयंत्रण करणे.  
6. सी.बी.ओ. संपादन सशमतीच्या सदस्य, श्जल्हात कायवरत अधधकारी कमवचारी  यांना प्रकल्पाने 

वेळोवेळी ननर्वशमत केलेल्या संपादन मार्वदर्वक सूचनेनुसार संपादन प्रक्रियेचे प्रशर्क्षण देणे, 
मार्वदर्वन करणे.  

7. सवव संपादन प्रक्रियेचे Excel Sheet मध्ये नोंद करून प्रकल्प अंमलबजावणी कक्षास सादर 
करणे. 

कायावलय प्रमुख तसेच वररष्ठ कायावलयाव्दारे देण्यात आलेल्या सूचनांचे पालन करून कायववाही 
करणे. 

Nodal Officer  
PIU MAVIM 

1. कक्षास ननश्चचत करुन देण्यात आलेल्या श्जल्हाननहाय सीबीओ ननवड लक्षांकाच्या मयावदेत  व 
र्वहीत ननकषानुसार पात्र  संस्थांचे प्रस्ताव आवचयक त्या अशभलेखयांसह  शर्फारसीत करणे. 

2. कक्षांतर्वत प्राथशमक मान्यता शमळालेल्या समुदाय आधारीत संस्था (सीबीओं) कडून  र्वहीत 
मुदतीत टदवसांच्या आत सर्वस्तर प्रकल्प अहवाल (Full Project Proposal- FPP) प्राप्त 
करून घेणे, प्रस्ताव प्राप्त होत नसल्यास प्राथशमक मंजूरी रदद करण्याची शर्फारस करणे. 

3. प्राप्त  सर्वस्तर प्रकल्प अहवालांची तांत्रत्रक व आधथवक व्यवहायवता तपासणी करून घेणे व 
ननकषानुसार पात्र आढळून आलेले FPP शर्फारर्ीसह पीसीएमयु कायावलयास सादर करणे.  

4.  कक्षांतर्वत प्राथशमक मान्यता शमळालेल्या व कजव घेऊ इच्छणार्या समुदाय आधारीत ससं्थांना 
कजव सुलभररत्या उपलब्ध होण्यासाठी बँक व संबंधधत घटकांसोबत आवचयकतो समन्वय व 
पाठपुरावा करणे.  

5. कक्षांतर्वत प्राथशमक मान्यता शमळालेल्या व र्वनाकजव  उपप्रकल्प उभारु इच्छणार्या समुदाय 
आधारीत संस्थांना   मार्वदर्वन व  पाठपुरावा करणे. 

6. कक्षांतर्वत अंनतम मान्यता शमळालेल्या समुदाय आधारीत संस्थांनी र्वहीत मुदतीत प्रथम अनुदान 
हप्त्याची  मार्णी  करण्यासाठी आवचयक तो पाठपुरावा करावा. अनुदान मार्णी न केल्यास    
अंनतम मान्यता रदद करण्याची शर्फारस करणे.  

7. कक्षांतर्वत  समुदाय आधारीत संस्थांनी सादर केलेल्या अनुदान मार्णीची प्रकल्पाच्या 
ननकषानुसार तपासणी करुन ती पात्र प्रस्ताव अनुदान देणे. 

8. कक्षांतर्वत संपादन प्रक्रियेचे पयववेक्षण व सननयंत्रण करणे.    
Agri Value 
Chain 
Specialist - PIU 
MAVIM 

1. स्माटव प्रकल्पांतर्वत भार्ीदारी उपप्रकल्प व बाजार संपकव  वाढ सर्वस्तर प्रकल्प अहवाल तयार 
करण्याकररता र्ेतकरी उत्पादक कंपनी व लोकसंचाशलत साधन कें द्र यांना मार्वदर्वन करणे व 
सहाय्य करणे. 

2. र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्ष व श्जल्हा अंमलबजावणी पक्ष यांच्यार्ी समन्वय साधून उप 
प्रकल्प कायावन्वयीत करण्याकररता सहाय्य करणे व प्रर्ती तपासणे.  

3. उपप्रकल्प अंमलबजावणीचे पयववेक्षण व मुल्यमापन करणे.  
4. स्माटव अंतर्वत सवव उपप्रकल्पाची प्रर्ती साध्य करण्याकररता नोडल अधधकारी यांच्या समन्वयाने 

र्वर्ेष धोरण तयार करणे. 
5. प्रकल्पाचे र्वर्वध प्रर्ती अहवाल तयार करण्याकररता नोडल अधधकारी यांना सहाय्य करणे. 
6. र्ुणवत्तापूववक उपप्रकल्प अंमलबजावणी करण्याकररता र्वर्वध र्ासकीय र्वभार्ार्ी जसे की कृषी, 

पर्ुसंवधवन यांच्यार्ी समन्वय साधणे.  



7. प्रमुख र्पकांच्या पुरवठा मूल्य साखळीच े र्वचलेषण करून त्यामधील प्रमुख समस्या व 
त्याआधाररत उपाययोजना र्ोधणे. 

8. पुरवठा साखळी र्वकासाकररता कॉस्ट इफेश्क्टव्ह उपाययोजना र्ोधणे. 
9. प्रकल्पाच्या मार्वदशर्वकेनुसार सर्वस्तर प्रकल्प अहवालाचे मूल्यमापन करणे. 
10. प्रकल्पाला आवचयक असणारे र्वर्वध अहवाल तयार करणे तसेच आवचयक असणारी माटहती 

उपलब्ध करून देणे. 
11. प्रकल्पाच्या र्वर्वध घटकांची अंमलबजावणी करण्याकररता राष्रीय व राज्य स्तरावरील तसेच 

संर्ोधन संस्था बरोबर समन्वय साधणे. 
12. KPI च्या अनुषंर्ाने कामाचे मूल्यमापन करून त्या अनुषंर्ाने अहवाल सादर करणे. 

Assistant- PIU 
MAVIM 

1. प्रकल्प अंमबलजावणी कक्षातील अधधकार्यांना / तज्ांना त्यांच्या कामकाजात मदत करणे. 
2. कक्षास प्राप्त  पत्रांच्या आवक / जावक नोंदी घेणे. 
3. प्रकल्पाच्या र्वर्वध बैठका, कायवर्ाळा इत्यादींचे सादरीकरण / माटहती व इनतवतृ्त तयार करण्यास 

मदत करणे. 
4. भांडार र्वषयक कामकाज व व्यवस्थापन करणे. 
5. कक्षास प्राप्त सवव देयके सादर करणे  
6. लेखन सामुग्रीची मार्णी व परुवठाबाबत कायववाही करणे. 
7. र्ासकीय वाहनाचे लॅार्बुक सारांर् तयार करणे, इनतहास बुक ठेवणे  
8. वार्षवक नुतनीकरण करणे. 
9. माटहती अधधकाराअंतर्वत प्राप्त अजाववर जन माटहती अधधकारी यांचे सुचनेनुसार कायववाही करणे.  
10.  संर्णकावर टंकलेखन इ.कामे करणे. 

Supply Chain & 
Value Chain  
Expert  -RIU  

1. संस्थात्मक खरेदीदार, नवीन बाजारपेठ इत्यादींची डेटा बँक तयार करणे. 
2. समुदाय आधाररत संस्थांना बाजारपेठ जोडणीकररता मार्वदर्वन करणे. 
3. मंजुर उपप्रकल्पांतर्वतच्या  र्पकांच्या पुरवठा साखळीच ेर्वचलषेण करून त्यामधील प्रमुख समस्या 

व त्याआधाररत उपाययोजना र्ोधणे. 
4. पुरवठा साखळी र्वकासाकररता कॉस्ट इफेश्क्टव्ह उपाययोजना र्ोधणे. 
5. श्जल्हा अंमलबजावणी कक्षातील अधधकारी /कमवचार्यांचे “कृर्ष व मुल्यसाखळी र्वकास” याबाबत 

क्षमताबांधणीसाठी आवचयक त्या प्रशर्क्षणाचे आयोजन व ननयोजन करणे. 
6. सर्वस्तर प्रकल्प अहवाल तयार करण्याकररता मुल्य साखळी र्वषयक बाबींकरीता समुदाय 

आधाररत संस्थांना मार्वदर्वन व सहाय्य करणे. तसेच  मंजुर उपप्रकल्प कायावन्वयीत होण्याकररता 
क्षेत्रत्रय अधधकार्यांना सहाय्य करणे. 

7. प्रकल्पाच्या मार्वदशर्वकेनुसार परुवठा व मुल्य साखळी च्या अनुषंर्ाने प्राथशमक मान्यता अहवाल 
व सर्वस्तर प्रकल्प अहवालांची तपासणी करणे. 

8. प्रकल्पाला आवचयक असणारे र्वर्वध अहवाल तयार करणे तसेच आवचयक असणारी माटहती 
उपलब्ध करून देणे. 

9.  उपप्रकल्पाची अंमलबजावणी करत असताना समुदाय आधाररत संस्थांना वेळोवेळी येणार्या 
अडचणींचे ननराकरण करणे. 

10. KPI च्या अनुषंर्ाने कामाचे मूल्यमापन करून त्या अनुषंर्ाने अहवाल सादर करणे. 
11. CII अतर्वत प्राप्त प्रस्तावांची छाननी व पाठपुरावा करणे. 

Procurement 
Officer    -RIU  

1. श्जल्हा व र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्ष स्तरावरील प्रत्येक आधथवक वषावचा संपादन आराखडा 
तयार करुन मान्यतेनंतर वररष्ठ कायावलयास र्वहीत मुदतीत  सादर करणे.  

2. श्जल्हा व र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्ष आणण समुदाय आधारीत संस्थांच्या संपादन प्रिीया 
ननश्चचत केलेल्या संपादन मार्वदर्वक सूचनेनुसार करून घेण्याबाबत सवव कायववाही करणे तसेच 
सवव संपादन प्रक्रियेचे संननयंत्रण करण्यास श्जल्हा व र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्षास मदत 
करणे. 



3. श्जल्हा व र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्ष आणण समुदाय आधारीत संस्थांच्या संपादन प्रिीयेची 
माटहती अदयायवत करणे, MIS प्रणाली मध्ये भरण्यास संबंधधत तज्ांना मदत करणे. 

4. र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्ष स्तरावरील पुववमान्यता संपादन सशमती यांचा सदस्य सधचव 
म्हणून काम पहाणे. 

5. समुदाय आधाररत संस्था स्तरावरील संपादन प्रकीयेसाठीच्या पूवव मान्यतेसाठी र्ठीत केलेल्या 
श्जल्हा अंमलबजावणी कक्ष स्तरावरील संपादन सशमती सदस्य म्हणून काम पहाणे व सवव 
सदस्यांना संपादन प्रक्रियेबाबत मार्वदर्वन करणे.  

6. समुदाय आधाररत संस्था स्तरावरील संपादन प्रकीयेसाठीचे ननर्वदा दस्तऐवज तयार करून देणे. 
7. श्जल्हा व र्वभार् स्तरावर कायवरत अधधकारी , कमवचारी तसेच समुदाय आधाररत संस्था यांच्या 

संपादन सशमती सदस्य व इतर सदस्य यांना प्रकल्पाने वळेोवेळी ननर्वशमत केलेल्या सपंादन 
मार्वदर्वक सूचनेनुसार संपादन प्रक्रियेचे वेळोवेळी प्रशर्क्षण देणे, ई-ननर्वदा प्रक्रिये संदभावत 
मार्वदर्वन करणे.  

8. ई ननर्वदा संकेतस्थळावर अधधका-याची वापरकताव म्हणून नोंदणी, तसेच GeM पोटवलवर अधधका-
याची नोंदणी बाबत मार्वदर्वन करणे.  

9. र्वभार्ीय स्तरावर तसेच श्जल्हा स्तरावर होणा-या  संपादन प्रक्रियेमध्ये र्वत्तीय मयावदेनुसार 
ननर्वदा दस्तऐवज प्रारूप, तांत्रत्रक मूल्यमापन अहवाल व आधथवक मूल्यमापन 
अहवाल,कायावदेर्/पुरवठा आदेर् मसुदा या टप्यावर पूवव मान्यता देण्याबाबत कायववाही करून 
त्यास सक्षम प्राधधका-याच्या मान्येतेने त्यास पूवव मंजुरी देणे. 

10. ननर्वदा प्रक्रियेच्या पदधतीनुसार तसेच र्वत्तीय मयावदेनुसार पूवव मान्यतेचे प्रस्ताव प्रकल्प 
अंमलबजावणी कक्ष-कृषी माफव त प्रकल्प समन्वयन व व्यवस्थापन कक्षास पूवव मंजूरीकररता 
सादर करणे, मंजुरी शमळाल्यानंतर संपूणव संपादन प्रक्रिया करणे.  

11. सवव स्तरावरील संपादन प्रक्रियेचे Excel Sheet मध्ये नोंद करून प्रकल्प अंमलबजावणी कक्षास 
सादर करणे. 

12. र्वभार्ीय व श्जल्हा स्तरावर केलेल्या संपादन प्रक्रिया, तसेच संपादन प्रक्रियेमध्ये र्वत्तीय 
मयावदेनुसार समुदाय आधाररत संस्था आणण श्जल्हयांना देण्यात आलेल्या पूवव मान्यतेचे नमुना 
संपादन प्रक्रियेचे लेखापरीक्षण करणे. 

13. र्वभार्ीय संपादन अधधका-याने संपादन प्रक्रियेचे सवव टप्प्यांची नोंद MIS पोटवलवर केल्याची 
खात्री करून सादर केलेल्या Excel Sheet चे एकत्रीकरण करून प्रकल्प समन्वयन व व्यवस्थापन  
कक्षास सादर करणे. 

Accountant -
RIU 

1. र्वभार्ीय अंमलबजावणी कक्षाचा  कृनत आराखडा व अंदाजपत्रक तयार करण्यास मदत करणे. 
2. प्रकल्पार्ी ननर्डीत खचव व अनुदान या बाबतच्या नोंदी Tally Software मध्ये घेणे. 
3.  लेखा दस्तऐवज (Books of Accounts) तयार करून वेळोवेळी अदयावत करणे  
4. वेळोवेळी Tally Software मध्ये बँक ताळमेळ घेणे 
5. लेखार्वषयक बाबींची नोंद MIS प्रणालीमध्ये घेणे उदा.Budget, Expenditure, Audit Para 

Compliances इ.  
6. अंतर्वत व बाहय लेखापररक्षकांना लेखापररक्षणाकरीता लेखार्वषयक दस्तऐवज उपलब्ध करून 

देणे.  लेखापररक्षणामध्ये उपश्स्थत आक्षेपांना तांत्रत्रक/प्रर्ासकीय/संपादन र्ाखेकडे 
अनुपालनासंबंधी पाठपुरावा करून MIS प्रणालीमध्ये अनुपालन अहवाल अदयावत करणे.  
लेखापररक्षक व वररष्ठ कायावलय यांचेर्ी समन्वय ठेवणे. 

7. तांत्रत्रक/प्रर्ासकीय/संपादन र्ाखेकडून अदायर्ीकरीता येणारी देयकांची तपासणी करून मंजुरी 
प्राप्त झाल्यानंतर PFMS प्रणालीदवारे अदायर्ी करणे 

8. वैधाननक कपाती (Statutory Deductions for e.g.PT, IT, GST TDS) र्ासनास जमा 
करणे 



9. Project Financial Statement (PFS) तसेच Interim Unaudited Financial Statement 
(IUFR) तयार करून तो वररष्ठ कायावलयास सादर करणे. 

10. कायावलयातील अधधकारी कमवचारी यांचे माशसक वेतन व प्रवास भत्ते तयार करणे. 
Assistant  - RIU 1. र्वभार्स्तरावरील अधधकार्यांना / तज्ांना त्यांच्या कामकाजात मदत करणे. 

2. कक्षास प्राप्त  पत्रांच्या आवक / जावक नोंदी घेणे. 
3. प्रकल्पाच्या र्वर्वध बैठका, कायवर्ाळा इत्यादींचे सादरीकरण / माटहती व इनतवतृ्त तयार करण्यास 

मदत करणे. 
4. भांडार र्वषयक कामकाज व व्यवस्थापन करणे. 
5. कक्षास प्राप्त सवव देयके सादर करणे  
6. लेखन सामुग्रीची मार्णी व परुवठाबाबत कायववाही करणे. 
7. र्ासकीय वाहनाचे लॅार्बुक सारांर् तयार करणे, इनतहास बुक ठेवणे  
8. वार्षवक नुतनीकरण करणे. 
9. माटहती अधधकाराअंतर्वत प्राप्त अजाववर जन माटहती अधधकारी यांचे सुचनेनुसार कायववाही करणे.  
10.  संर्णकावर टंकलेखन इ.कामे करणे. 

Accountant –
DIU  

1. श्जल्हा अंमलबजावणी कक्षाचा  कृनत आराखडा व अंदाजपत्रक तयार करण्यास मदत करणे. 
2. प्रकल्पार्ी ननर्डीत खचव व अनुदान या बाबतच्या नोंदी Tally Software मध्ये घेणे. 
3.  लेखा दस्तऐवज (Books of Accounts) तयार करून वेळोवेळी अदयावत करणे  
4. वेळोवेळी Tally Software मध्ये बँक ताळमेळ घेणे 
5. लेखार्वषयक बाबींची नोंद MIS प्रणालीमध्ये घेणे उदा.Budget, Expenditure, Audit Para 

Compliances इ.  
6. अंतर्वत व बाहय लेखापररक्षकांना लेखापररक्षणाकरीता लेखार्वषयक दस्तऐवज उपलब्ध करून 

देणे.  लेखापररक्षणामध्ये उपश्स्थत आक्षेपांना तांत्रत्रक/प्रर्ासकीय/संपादन र्ाखेकडे 
अनुपालनासंबंधी पाठपुरावा करून MIS प्रणालीमध्ये अनुपालन अहवाल अदयावत करणे.  
लेखापररक्षक व वररष्ठ कायावलय यांचेर्ी समन्वय ठेवणे. 

7. तांत्रत्रक/प्रर्ासकीय/संपादन र्ाखेकडून अदायर्ीकरीता येणारी देयकांची तपासणी करून मंजुरी 
प्राप्त झाल्यानंतर PFMS प्रणालीदवारे अदायर्ी करणे 

8. वैधाननक कपाती (Statutory Deductions for e.g.PT, IT, GST TDS) र्ासनास जमा 
करणे 

9. Project Financial Statement (PFS) तसेच Interim Unaudited Financial Statement 
(IUFR) तयार करून तो वररष्ठ कायावलयास सादर करणे. 

10. कायावलयातील अधधकारी कमवचारी यांचे माशसक वेतन व प्रवास भत्ते तयार करणे.  
11. प्रकल्पांतर्वत मंजुर कामाच्या प्रर्तीनुसार ई-पेमेंट श्स्लप MIS/M & E/ Market Information 

तज् यांच्या सहाय्याने तयार करणे. 
Computer 
Operator –DIU  

1. श्जल्हास्तरावरील अधधकार्यांना / तज्ांना त्यांच्या कामकाजात मदत करणे. 
2. कक्षास प्राप्त  पत्रांच्या आवक / जावक नोंदी घेणे. 
3. प्रकल्पाच्या र्वर्वध बैठका, कायवर्ाळा इत्यादींचे सादरीकरण / माटहती व इनतवतृ्त तयार करण्यास 

मदत करणे. 
4. भांडार र्वषयक कामकाज व व्यवस्थापन करणे. 
5. कक्षास प्राप्त सवव देयके सादर करणे  
6. लेखन सामुग्रीची मार्णी व परुवठाबाबत कायववाही करणे. 
7. र्ासकीय वाहनाचे लॅार्बुक सारांर् तयार करणे, इनतहास बुक ठेवणे  
8. वार्षवक नुतनीकरण करणे. 
9. माटहती अधधकाराअंतर्वत प्राप्त अजाववर जन माटहती अधधकारी यांचे सुचनेनुसार कायववाही करणे.  
10.  संर्णकावर टंकलेखन इ.कामे करणे. 



 
 

Assistant-PIU 
MSWC 

1. प्रकल्प अंमबलजावणी कक्षातील अधधकार्यांना / तज्ांना त्यांच्या कामकाजात मदत करणे. 
2. कक्षास प्राप्त  पत्रांच्या आवक / जावक नोंदी घेणे. 
3. प्रकल्पाच्या र्वर्वध बैठका, कायवर्ाळा इत्यादींचे सादरीकरण / माटहती व इनतवतृ्त तयार करण्यास 
मदत करणे. 
4. भांडार र्वषयक कामकाज व व्यवस्थापन करणे. 
5. कक्षास प्राप्त सवव देयके सादर करणे  
6. लेखन सामुग्रीची मार्णी व पुरवठाबाबत कायववाही करणे. 
7. र्ासकीय वाहनाचे लॅार्बुक सारांर् तयार करणे, इनतहास बुक ठेवणे  
8. वार्षवक नुतनीकरण करणे. 
9. माटहती अधधकाराअंतर्वत प्राप्त अजाववर जन माटहती अधधकारी यांचे सुचनेनुसार कायववाही करणे. 
10. संर्णकावर टंकलेखन इ.कामे करणे.   

 
● वरील कतवव्य व जबाबदार्या या Indicative स्वरुपाच्या असनू संबंधधत कक्षांना  प्रकल्प आराखड्यानुसार 

(PIP) वाटप करण्यात आलेल्या घटकानुसार आहेत.  त्यामुळे कंत्राटी तज्/ अधधकारी / कमवचारी यांनी 
त्यांच्या पदाच्या अनुषंर्ाने ननर्डीत अन्य कतवव्य पार पाडण्याची जबाबदारी राटहल. सदर कतवव्य व 
जबाबदार्यानुसार कक्षास मंजुर असलेल्या / कायवरत असलेल्या अधधकारी / कमवचार्यांकडून काम करुन 
घेण्याची जबाबदारी संबंधधत कक्ष प्रमुख यांची आहे. तसेच या कामाव्यनतररक्त प्रमुख, प्रकल्प 
अंमलबजावणी कक्ष यांना  स्माटव प्रकल्पाच्या अंमलबजावणीच्या अनुषंर्ाने  इतरही काम देण्याचे अधधकार 
राहतील. 

● वरील कतवव्य व जबाबदार्या व्यनतररक्त वररष्ठांनी टदलेल्या सुचना / आदेर्ांचे पालन करणे ही सवव 
संबंधधत अधधकारी / कमवचारी यांची जबाबदारी राटहल. 

 
 
 


